
关于毕业论文装订及最后上交材料的说明
论文装袋资料：
	材料形式
	具体项目
	内容要求
	打印、装订要求

	论文材料
	1、封面
	题目一般不超过20字；编号为学号
	日语、英语专业的题目需用日、英语书写打印

	
	2、目录
	每章节的页码必须与内容一致
	

	
	3、论文摘要
	中文摘要：200-400字；

关键词：3-5个
	在同一页纸上，中文在前（日、英语专业需要外文摘要，在中文摘要后面）

	
	4、正文
	●绪论：
●正文：

日文专业 字数8000—10000字

      英语专业 字数5000字以上
      其他专业 字数12000字以上

	日语字体采用：明朝字体；英语字体采用：Times New Roman，（请注意标题和正文对字体的不同要求）其他格式参照《上海海洋大学继续教育学院本科学生毕业设计报告(论文)撰写规范》中对于正文的撰写格式要求，请插入页眉、页脚。

	
	5、谢辞
	
	接结论后写，需要另起一页

	
	6、参考文献
	在正文中引用出现的地方需要按要求标明
	另起一页打印

	电子材料
	所有打印文件的电子版
	打包成一个rar压缩文件，以学号加姓名命名，如“2004xxx孙琳.rar”
	软盘或光盘的标签上请写明学号、姓名、指导老师

	任务书
	任务书
	签名处需手写，要求签名、盖章、日期齐全
	

	评分表
	1、评分表
	题目必须一致，用中文登记
	该表格的台头项目由论文指导教师具体负责，要求字迹书写端正，评语有一定的质量

	
	2、考核表
	
	

	
	3、答辩记录表
	详细记录参加答辩学生的提问和回答情况
	答辩小组教师签名、日期齐全

（由教务办负责装袋）


装订顺序（论文A4纸）：

【装订封面（文印室装订)→封面→目录→中文摘要→绪论（前言）→正文→谢辞→参考文献→附录（工程图纸或计算机编程程序）说明书】

